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Δικαιολογητικά για την καταβολή οδοιπορικών εξόδων 

και ημερήσιας εκτός έδρας αποζημίωσης  
 
 Σας πληροφορούμε ότι τα δικαιολογητικά που απαιτούνται για την 
εκκαθάριση των οδοιπορικών εξόδων και της ημερησίας αποζημιώσεως 
για συμμετοχή μελών ΔΕΠ άλλων ΑΕΙ σε συνεδριάσεις Τμήματος:  

(-εκλεκτορικά σώματα, εισηγητικές επιτροπές για εκλογές μέλους 
ΔΕΠ ή  
-συμβουλευτικές ή εξεταστικές επιτροπές για εκπόνηση Δ.Δ.)  
είναι τα εξής: 

1. Εισιτήριο, στο οποίο απαραιτήτως να αναγράφεται η τιμή (και  
απόδειξη). 

2. Αν χρησιμοποίησε το αυτοκίνητό του, χρειάζεται Υπεύθυνη Δήλωση 
χρήσης του για τη συγκεκριμένη περίπτωση (απλή Υπεύθυνη Δήλωση 
που να αναφέρει τον λόγο μετακίνησής του). 

3. Δελτίο παροχής υπηρεσιών Ξενοδοχείου. 
4. Επίσημο εκκαθαριστικό σημείωμα αποδοχών για το μήνα που έγινε 

η μετακίνηση. 
5. Βεβαίωση ότι δεν υπερέβη το ανώτατο όριο κίνησης εκτός έδρας 

των 70 ημερών ετησίως (Υ.Α. 2041733/6665/0022/13-6-96, ΦΕΚ 508 
/96). 

6. Πράξη εντολής μετακίνησης, υπογεγραμμένη από τον Πρύτανη του 
Α.Ε.Ι., στο οποίο ανήκει ο μετακινηθείς. Στην ίδια πράξη θα 
αναφέρεται η ημερομηνία αναχώρησης και επιστροφής. 

7. Ημερολόγιο κίνησης και κατάσταση δαπανών (δίνεται από το Πολυ-
τεχνείο Κρήτης). 

Τα παραπάνω δικαιολογητικά εάν δεν τα προσκομίσετε την ημέρα της 
συνεδρίασης, παρακαλούμε να αποσταλούν στην εξής διεύθυνση: 
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